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Постановление
администрации Бутурлиновского муниципального района

Воронежской области от 18 апреля 2011 года  № 470
 г. Бутурлиновка

О порядке организации и обеспечения

доступа к информации о деятельности 

администрации Бутурлиновского 

муниципального района

         В соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 г. № 08-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»,  законом Воронежской области от 02.06.2010г. № 43-ОЗ «Об  обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов Воронежской области», на основании пункта 5 статьи 3 Устава Бутурлиновского муниципального района  и в целях обеспечения реализации прав граждан на доступ к информации о деятельности администрации Бутурлиновского муниципального района,  администрация  муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

        1. Утвердить прилагаемые:

        1.1. Положение об обеспечении доступа к информации о деятельности администрации Бутурлиновского муниципального района;

        1.2. Перечень информации о деятельности администрации Бутурлиновского муниципального района  для размещения на официальном сайте Бутурлиновского муниципального района.

        2. Определить источниками информации о деятельности администрации Бутурлиновского  муниципального района Воронежской области:

         - официальный сайт Бутурлиновского  муниципального района  (далее - официальный сайт) в едином адресном пространстве сети Интернет в качестве общедоступного сайта с именем buturadm@yandex.ru;

         -  районная газета «Призыв»;

         - периодическое издание органов местного самоуправления Бутурлиновского муниципального района «Бутурлиновский муниципальный вестник».

         3. Отделу организационной и правовой работы администрации  муниципального района (Рогачева Л.Б.) организовывать обеспечение доступа к информации о деятельности администрации Бутурлиновского муниципального района.
         4. Структурным подразделениям администрации муниципального района обеспечить своевременное и полное размещение на сайте администрации информацию о своей деятельности в соответствии с Перечнем  информации о деятельности администрации Бутурлиновского муниципального района, утвержденным настоящим постановлением.

          4. Настоящее постановление  вступает в силу  с момента его официального опубликования.
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5. Контроль за исполнением  настоящего постановления  возложить на руководителя аппарата администрации  муниципального района Дмитренко С.Н.

Глава администрации
Бутурлиновского муниципального района                                                                 В.Н.Шевцов
   Утверждено 

постановлением администрации  

                                                                     Бутурлиновского муниципального района 

                                                                                                      от 18 апреля 2011 года  № 470

ПОЛОЖЕНИЕ 

об обеспечении доступа к информации о деятельности администрации Бутурлиновского муниципального района

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение об обеспечении доступа к информации о деятельности администрации  Бутурлиновского муниципального района (далее – Положение) разработано в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» (далее – Федеральный закон), законом Воронежской области от  02.06.2010г. № 43-ОЗ «Об  обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов Воронежской области» и устанавливает общие требования к организации доступа граждан и организаций к информации о деятельности администрации  Бутурлиновского муниципального района (далее – Администрация),  за исключением сведений, отнесенных к информации ограниченного доступа.

1.2. В настоящем Положении используются основные понятия:

1.2.1.  Информация о деятельности Администрации – информация (в том числе документированная), подготовленная в пределах своих полномочий Администрацией, либо поступившая в Администрацию. К информации о деятельности Администрации относятся также муниципальные правовые акты, устанавливающие структуру, полномочия, порядок формирования и деятельности Администрации,  иная информация, касающаяся деятельности;

1.2.2.  Запрос-обращение пользователя информацией в устной или письменной форме, в том числе в виде электронного документа, в Администрацию либо к должностным лицам Администрации о предоставлении информации о деятельности Администрации; 

1.2.3.  Пользователь информацией – гражданин (физическое лицо), общественное объединение, осуществляющие поиск информации о деятельности Администрации в соответствии с Федеральным законом;

1.2.4.  Официальный сайт Администрации – (далее – официальный сайт) – сайт в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – сеть Интернет), содержащий информацию о деятельности Администрации, электронный адрес которого включает доменное имя, права на которое принадлежит Администрации.
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1.2.5. Иные понятия, используемые в настоящем Положении, применяются в значениях, установленных федеральным законодательством, законодательством Воронежской области, регулирующими отношения в сфере использования информации.

1.3. Основные принципы обеспечения доступа к информации о деятельности Администрации: 

1.3.1. Открытость и доступность информации о деятельности Администрации за исключением случаев, предусмотренных федеральным законом;

1.3.2. Достоверность информации о деятельности Администрации и своевременность ее предоставления;

1.3.3. Свобода поиска, получения, передачи и распространения информации о деятельности Администрации любым законным способом;

1.3.4. Соблюдение прав граждан на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, защиту их чести и деловой репутации, права организаций на защиту их деловой репутации при предоставлении информации о деятельности Администрации.

1.4. Доступ к информации о деятельности Администрации обеспечивается следующими способами:

1.4.1. Обнародование (опубликование) Администрацией информации о своей деятельности в средствах массовой информации;

1.4.2. Размещение Администрацией  информации о своей деятельности 

в сети Интернет;

          1.4.3.  Размещение Администрацией информации о своей деятельности в занимаемых помещениях, а также в иных отведенных для этих целей местах;

          1.4.4. Ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности Администрации в занимаемых помещениях, а также через библиотечные архивные фонды;

          1.4.5. Присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений на заседаниях коллегиальных органов Администрации;

         1.4.6. Предоставление пользователям информацией по их запросу информации о деятельности Администрации;

         1.4.7. Другими способами, предусмотренными законами и (или) иными нормативными правовыми актами, а  также муниципальными правовыми актами.

1.5.  Доступ к информации о деятельности Администрации ограничивается в случаях, если указанная информация отнесена в установленном федеральными законами  порядке к сведениям, составляющим государственную или охраняемую законом тайну.

1.6. Перечень сведений, относящихся к информации ограниченного доступа, а также порядок отнесения указанных сведений к информации ограниченного доступа устанавливается федеральными законами.

2. Формы предоставления информации о деятельности Администрации


2.1. Информация о деятельности Администрации может предоставляться в устной форме и в виде документированной информации, в том числе в виде электронного документа.


2.2. В случае, если форма предоставления информации о деятельности Администрации не установлена, она может определяться запросом пользователя информацией. При невозможности предоставления указанной информации в запрашиваемой форме, информация предоставляется в том виде, в каком она имеется в Администрации.
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2.3. Информация о деятельности Администрации в устной форме предоставляется пользователем информацией во время приема.


Указанная информация предоставляется также по телефонам структурных подразделений Администрации, либо должностных лиц или специалистов Администрации


2.4. Информация о деятельности Администрации может быть передана по сетям общего пользования.

3. Права пользователей информацией

3.1. Получать    достоверную     информацию     о            деятельности 

Администрации;

          3.2. Отказаться от получения информации о деятельности Администрации;

          3.3. Не обосновывать необходимость получения запрашиваемой информации о деятельности Администрации, доступ к которой не ограничен;

          3.4. Обжаловать в установленном порядке акты и (или) действия (бездействия) Администрации, ее должностных лиц, нарушающие право на доступ к информации о деятельности Администрации и установленный порядок его реализации;

3.5. Требовать   в  установленном законом порядке возмещения вреда, 

причиненного нарушением его права на доступ к информации о деятельности Администрации.

4. Основные требования при обеспечении доступа к информации о деятельности Администрации

Основными требованиями при обеспечении доступа к информации о деятельности Администрации являются:

4.1. Достоверность предоставляемой информации о деятельности Администрации;

4.2. Соблюдение сроков и порядка предоставления информации о деятельности Администрации;

4.3. Изъятие из предоставляемой информации о деятельности Администрации сведений, относящихся к информации ограниченного доступа;

4.4. Создание Администрацией в пределах своих полномочий организационно-технических и других условий, необходимых для реализации права на доступ к информации о деятельности Администрации, а также создание муниципальных информационных систем для обслуживания пользователей информацией;

4.5. Учет расходов, связанных с обеспечением доступа к информации о деятельности Администрации, при планировании бюджетного финансирования.

5. Организация доступа к информации о деятельности   

  Администрации, размещаемой в сети Интернет

5.1. Администрация для размещения информации о своей деятельности может использовать сеть Интернет, в которой создан официальный сайт с указанием адреса электронной почты, на котором пользователем информацией может быть направлен запрос и получена запрашиваемая информация.

5.2. В целях обеспечения права неограниченного круга лиц на доступ к информации о деятельности Администрации в местах, доступных для пользователей 
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информацией (в помещении Администрации, - других доступных для посещения местах), создаются пункты подключения к сети Интернет.

5.3. В целях обеспечения права пользователей информацией на доступ к информации о деятельности Администрации, Администрация принимает меры по защите этой информации в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6. Предоставление информации о деятельности администрации

         6.1. Опубликование   (обнародование)    информации    в     средствах

массовой информации:

    6.1.1.  Опубликование (обнародование) информации о деятельности Администрации в средствах массовой информации осуществляется в соответствии с Уставом  Бутурлиновского муниципального  района;

 6.1.2 Официальное опубликование нормативных правовых актов Администрации осуществляется в соответствии с Уставом Бутурлиновского муниципального района.

        6.2. Размещение информации в сети Интернет

      6.2.1. Информация о деятельности Администрации размещается в сети Интернет на официальном сайте администрации Бутурлиновского муниципального района;

6.2.2. Перечень информации о деятельности Администрации, размещаемой в сети Интернет, утвержден настоящим  постановлением. В утвержденном перечне определены периодичность размещения информации в сети Интернет, сроки ее обновления, обеспечивающие своевременность реализации и защиты пользователями информацией своих прав и законных интересов, а также иные требования к размещению указанной информации.

       6.3. Размещение информации  в занимаемых помещениях, а также в иных отведенных для этих целей местах:

6.3.1. Для ознакомления с текущей информацией о деятельности Администрации в помещении администрации муниципального района, в которые имеется свободный доступ пользователей информацией, иных отведенных для этих целей местах размещаются информационные стенды.

6.3.2. Информация, размещаемая в соответствии с пунктом 6.3.1. содержит:

- порядок работы Администрации, включая порядок приема граждан (физических лиц), представителей организаций и органов местного самоуправления;

- условия и порядок получения информации от Администрации;

- иные сведения, необходимые для оперативного информирования пользователей информацией о деятельности Администрации.

   6.4. Ознакомление пользователей информацией с информацией в помещениях, занимаемых структурными подразделениями Администрации, а также через библиотечные и архивные фонды:

    6.4.1. Решением руководителя структурного подразделения Администрации  пользователю информацией на основании его обращения может быть предоставлена возможность ознакомиться с информацией в помещениях, занимаемых соответствующим  структурным подразделением.

6.4.2. Ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности Администрации, находящейся в библиотечных и архивных фондах, осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством.

        6.5. Присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений   на заседаниях коллегиальных органов Администрации:

        6.5.1. При проведении заседаний коллегиальных органов Администрации 
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обеспечивается возможность присутствия на них граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и иных органов местного самоуправления. Присутствие указанных лиц на этих заседаниях осуществляется в соответствии с регламентом органов местного самоуправления или иными муниципальными правовыми актами
       6.5.2. При наличии технической возможности по решению главы Администрации может обеспечиваться трансляция заседаний коллегиальных органов в сети интернет.

       6.6. Предоставление информации пользователям информацией по  запросу:

       6.6.1. Регистрация запросов, составленных в письменной форме и поступивших в Администрацию, а также поступивших по сети интернет по адресу электронной почты, указанному на официальном сайте Администрации, и контроль за своевременностью ответов на указанные запросы осуществляется отделом организационной и правовой работы Администрации.

        6.6.2. Рассмотрение запросов осуществляется в порядке и сроки, установленные статьей 18 Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления".

7. Запрос информации о деятельности Администрации

7.1.  Пользователь информацией имеет право обращаться в Администрацию с запросом как непосредственно, так и через своего представителя, полномочия которого оформляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

7.2.  В запросе указываются почтовый адрес, номер телефона и (или) факса либо адрес электронной почты для направления ответа на запрос или уточнения содержания запроса, а также фамилия, имя и отчество гражданина (физического лица) либо наименование организации (юридического лица), общественного объединения Администрации, запрашивающих информацию о деятельности Администрации. Анонимные вопросы не рассматриваются. В запросе, составленном в письменной форме, указывается также наименование Администрации, в которые направляется запрос, либо фамилия и инициалы или должность соответствующего должностного лица;

7.3. В составлении запроса используется государственный язык Российской Федерации. 

7.4.  Запрос, составленный в письменной форме, подлежит регистрации в течение трех дней со дня его поступления в Администрацию. Запрос, составленный в устной форме, подлежит регистрации в день его поступления с указанием даты и времени поступления;

7.5. Запрос подлежит рассмотрению в тридцатидневный срок со дня его регистрации, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации. В случае, если предоставление запрашиваемой информации невозможно в указанный срок, в течение семи дней со дня регистрации запроса пользователь информацией уведомляется об отсрочке ответа на запрос с указанием ее причины и срока предоставления запрашиваемой информации, который не может превышать пятнадцать дней сверх установленного настоящим Федеральным законом срока для ответа на запрос;

7.6. Если запрос не относится к деятельности Администрации, в который он направлен, то в течение семи дней со дня регистрации запроса он направляется в государственный орган или орган местного самоуправления, к полномочиям которых отнесено предоставление запрашиваемой информации. О переадресации запроса в этот же срок сообщается направившему запрос пользователю информацией. В случае, если 
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Администрация не располагает сведениями о наличии запрашиваемой информации в другом государственном органе, органе местного самоуправления, об этом также в течение семи дней со дня регистрации запроса сообщается направившему запрос пользователю информацией;

7.7.  Администрация вправе уточнять содержание запроса в целях предоставления пользователю информацией необходимой информации о деятельности Администрации.

8. Порядок предоставления информации о деятельности Администрации

  8.1. Информация о деятельности Администрации по запросу предоставляется в виде ответа на запрос, в котором содержатся или  к которому прилагается запрашиваемая информация либо  в котором содержится мотивированный отказ в предоставлении указанной информации. В ответе на запрос указываются наименование, почтовый адрес, должность лица, подписавшего ответ, а также реквизиты ответа на запрос (регистрационный номер и дата).

8.2. При ответе на запрос используется государственный язык Российской Федерации. 

8.3. При запросе информации о деятельности Администрации, опубликованной в средствах массовой информации либо размещенной в сети Интернет, в ответе на запрос Администрация может ограничиться указанием названия, даты выхода и номера средства массовой информации, в котором опубликована запрашиваемая информация, и (или) электронного адреса официального сайта, на котором размещена запрашиваемая информация.

8.4. В случае, если запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа, в ответе на запрос указываются вид, наименование, номер и дата принятия акта, в соответствии с которым доступ к этой информации ограничен. В случае, если часть запрашиваемой информации относится к информации ограниченного доступа, а остальная информация является общедоступной, Администрация обязана предоставить запрашиваемую информацию, за исключением информации ограниченного доступа.

8.5. Ответ на запрос подлежит обязательной регистрации в Администрации.

9. Основания, исключающие возможность предоставления информации о деятельности Администрации

9.1.  Информация о деятельности Администрации не предоставляется в случае, если:

9.1.1. Содержание запроса не позволяет установить запрашиваемую информацию о деятельности Администрации;

9.1.2. В запросе не указан почтовый адрес электронной почты или номер факса для направления ответа на запрос либо номер телефона, по которому можно связаться с направившим запрос пользователем информацией;

9.1.3. Запрашиваемая информация не относится к деятельности Администрации, в которую поступил запрос;

9.1.4. Запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа;

9.1.5. Запрашиваемая информация ранее предоставлялась пользователю информацией;

9.1.6. В запросе ставится вопрос о правовой оценке актов, принятых Администрацией, проведении анализа деятельности Администрации, или проведении 
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иной аналитической работы, непосредственно не связанной с защитой права направившего запрос пользователя информацией.

10. Порядок осуществления контроля за обеспечением доступа

к информации о деятельности Администрации

10.1. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности Администрации осуществляет отдел организационной и правовой работы Администрации.

10.2. Контроль за размещением информации в сети Интернет на официальном сайте Администрации  осуществляет ведущий специалист отдела организационной и правовой работы Администрации.

Руководитель аппарата администрации                                                     С.Н.Дмитренко

Утвержден 

постановлением администрации  

  Бутурлиновского  муниципального района 

                                                                                                               от 18 апреля 2011 года  № 470

ПЕРЕЧЕНЬ

информации о деятельности администрации Бутурлиновского муниципального района  для размещения на официальном сайте Бутурлиновского муниципального района

	№ п/п
	Категория информации
	Периодичность размещения информации; сроки обновления

	1
	Общая информация об администрации Бутурлиновского муниципального района 
	

	1.1
	Наименование и структура администрации муниципального района, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона/факса
	размещена постоянно; обновляется в течение 5 рабочих дней с момента фактического изменения

	1.2
	Сведения о полномочиях администрации муниципального района, задачах и функциях структурных подразделений, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции 
	размещена постоянно; обновляется в течение 5 рабочих дней с момента фактического изменения
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	1.3
	Сведения о руководителях администрации муниципального района, структурных подразделений (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них)
	размещена постоянно; обновляется в течение 5 рабочих дней с момента фактического изменения

	1.4
	Перечень подведомственных учреждений и предприятий, сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб подведомственных учреждений и предприятий
	размещена постоянно; обновляется в течение 5 рабочих дней с момента фактического изменения

	1.5
	Сведения о средствах массовой информации, учрежденных органами местного самоуправления муниципального района
	размещена постоянно; обновляется в течение 5 рабочих дней с момента фактического изменения

	1.6
	Перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении администрации  муниципального района, подведомственных учреждений и предприятий
	размещены постоянно; обновляются в течение 5 рабочих дней с момента фактического изменения

	2
	Информация о нормотворческой деятельности администрации муниципального района
	

	2.1
	Муниципальные нормативные правовые акты, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации нормативных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации
	нормативные правовые акты (сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу) – в течение 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего нормативного правового акта
сведения о признании судом нормативного правового акта недействующим – в течение 10 рабочих дней со дня поступления вступившего в законную силу решения суда в администрацию  муниципального района
сведения о государственной регистрации муниципального нормативного правового акта – в течение 5 рабочих дней со дня получения администрацией муниципального района сведений о государственной регистрации нормативного правового акта
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	2.2
	Информация о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд
	в сроки, установленные законодательством о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд

	2.3
	Административные регламенты, стандарты государственных и муниципальных услуг
	в течение 10 рабочих дней со дня утверждения (изменения, отмены, признания утратившими силу) соответствующего регламента или стандарта

	3
	Установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых администрацией муниципального района к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами
	размещены постоянно; обновляется в течение 5 рабочих дней с момента фактического изменения

	4
	Порядок обжалования муниципальных правовых актов
	размещен постоянно; обновляется в течение 5 рабочих дней с момента фактического изменения

	5
	Информация об участии администрации муниципального района в целевых и иных программах, а также о мероприятиях, проводимых администрацией, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках руководителей и официальных делегаций администрации
	информация об участии администрации  муниципального района в целевых и иных программах размещается не позднее 10 рабочих дней с момента истечения установленного срока формирования отчета за соответствующий отчетный период;

информация о планируемых мероприятиях размещается в течение 10 рабочих дней с момента утверждения соответствующего плана, о проведенных мероприятиях – в течение 10 рабочих дней со дня проведения соответствующего мероприятия
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	6
	Информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иная информация, подлежащая доведению администрацией муниципального района до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами  Воронежской области
	размещается в сроки, установленные действующим законодательством о защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций

	7
	Информация о результатах проверок, проведенных администрацией  муниципального района  в пределах своих полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в администрации муниципального района
	в течение 10 рабочих дней со дня подписания актов проверок

	8
	Статистическая информация о деятельности администрации муниципального района
	 

	8.1
	Статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям администрации  муниципального района
	в течение 10 рабочих дней со дня формирования соответствующего статистического отчета

	8.2
	Сведения об использовании администрацией муниципального района выделяемых бюджетных средств
	в течение 10 рабочих дней со дня утверждения соответствующего отчета об исполнении бюджета

	9
	Информация о муниципальной службе администрации муниципального района
	 

	9.1
	Порядок поступления граждан на муниципальную службу
	размещен постоянно; обновляется в течение 5 рабочих дней с момента фактического изменения

	9.2
	Сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в администрации муниципального района
	в течение 5 рабочих дней с момента объявления вакантной должности

	9.3
	Квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	в течение 5 рабочих дней со дня утверждения

	9.4
	Условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	условия конкурса размещаются в течение 5 рабочих дней со дня объявления конкурса;
результаты – в течение 10 рабочих дней после проведения конкурса


-12-
	9.5
	Номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в администрации  муниципального района
	размещены постоянно; обновляется в течение 5 рабочих дней с момента фактического изменения

	10
	Перечень образовательных учреждений, подведомственных администрации муниципального района, с указанием почтовых адресов образовательных учреждений, а также номеров телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера об этих образовательных учреждениях
	размещен постоянно; обновляется в течение 5 рабочих дней с момента фактического изменения

	11
	Информация о работе администрации  муниципального района с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления
	 

	11.1
	Порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность
	размещен постоянно; обновляется в течение 5 рабочих дней с момента фактического изменения

	11.2
	Информация о должностных лицах администрации муниципального района и руководителях структурных подразделений, к полномочиям которых отнесены организация приема лиц, указанных в подпункте 11.1 настоящего Перечня, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера
	размещена постоянно; обновляется в течение 5 рабочих дней с момента фактического изменения

	11.3
	Обзоры обращений лиц, указанных в подпункте 11.1 настоящего Перечня, а также обобщенная информация о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах
	ежегодно (февраль месяц)

	12
	Иная информация о деятельности администрации  муниципального района, в размещении которой имеется необходимость
	в сроки, установленные правовыми актами, определяющими необходимость размещения такой информации


Руководитель аппарата администрации                                                                С.Н.Дмитренко

_____________________________________________________________________________
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Постановление
администрации Бутурлиновского муниципального района

Воронежской области от 20 апреля 2011 года  № 485
 г. Бутурлиновка

Об утверждении порядка взаимодействия

уполномоченного органа Бутурлиновского

 муниципального района Воронежской области

 и муниципальных заказчиков – получателей 

бюджетных средств на осуществление функций

 по размещению заказов для муниципальных нужд. 

В соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года №94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», постановлением Правительства Российской Федерации от 29 декабря 2010 года №1191 «Об утверждении положения о ведении реестра государственных и муниципальных контрактов, а также гражданско-правовых договоров бюджетных учреждений на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг о требованиях к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования официальным сайтом в сети Интернет, на котором размещается указанный реестр», в целях регулирования отношений, связанных с размещением заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, администрация Бутурлиновского муниципального района,

ПОСТАНОВЛЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок взаимодействия уполномоченного органа Бутурлиновского муниципального района Воронежской области и муниципальных заказчиков - получателей бюджетных средств на осуществление функций по размещению заказов для муниципальных нужд.

2. Признать утратившими силу:

 постановление администрации Бутурлиновского муниципального района Воронежской области от 19.03.2008 г. № 335 «Об утверждении порядка взаимодействия уполномоченного органа Бутурлиновского муниципального района Воронежской области и муниципальных заказчиков – получателей бюджетных средств на осуществление функций по размещению заказов для муниципальных нужд»;

постановление администрации Бутурлиновского муниципального района Воронежской области от 10.06.2010 г. № 796 «Об утверждении положения о ведении 
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реестра муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов, и о требованиях к технологическим, программным и лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования официальным сайтом в сети Интернет, на котором размещается указанный реестр».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Бутурлиновского муниципального района Воронежской области О. Л. Моргунову.

Глава администрации

Бутурлиновского  муниципального района                                                     В. Н. Шевцов

УТВЕРЖДЕН

                                        постановлением администрации

                                                             Бутурлиновского муниципального района

                                                         от 20    апреля     2011 г. № 485

Порядок

взаимодействия уполномоченного органа Бутурлиновского муниципального района Воронежской области и муниципальных заказчиков – получателей бюджетных средств на осуществление функций по размещению заказов для муниципальных нужд

1. Общие положения

1.1.Настоящий Порядок о взаимодействии уполномоченного органа Бутурлиновского муниципального района Воронежской области и муниципальных заказчиков – получателей бюджетных средств на осуществление функций по размещению заказов для муниципальных нужд (далее - Порядок) разработан в соответствии с  Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94 -ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для госу​дарственных и муниципальных нужд», (с последующими изменениями и дополнениями) и регулирует вопросы взаимодействия уполномоченного органа на осуществление функций по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Бутурлиновского муниципального района Воронежской области (далее – уполномоченный орган) и муниципальных заказчиков – получателей бюджетных средств на осуществление функций по размещению заказов для муниципальных нужд (далее – муниципальные заказчики), связанные с размещением заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Бутурлиновского муниципального района Воронежской области (далее – муниципальные нужды), и применяется в случаях размещения заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд, за исключением случаев, если такие товары, работы, услуги поставляются, выполняются, оказываются на сумму, не превышающую установленного Центральным Банком Российской Федерации предельного размера расчетов наличными деньгами в Российской Федерации между юридическими лицами по одной сделке.
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1.2. Используемые в настоящем Порядке термины применяются в значениях, определенных Федеральным законом от 21 июля 2005 года №94 – ФЗ « О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (с последующим изменениями и дополнениями).         

2. Функции уполномоченного органа

2.1. Принимает и рассматривает предложения муниципальных заказчиков, заявки на раз​мещение муниципального заказа и иные документы, необходимые для проведения Уполно​моченным органом процедур размещения муниципального заказа, в срок до пяти рабочих дней.

2.2. Возвращает муниципальным заказчикам заявки на размещение муниципального заказа и иные документы в случае их неполноты или несоответствия действующему законодатель​ству РФ, законодательству Воронежской области и требованиям Уполномоченного органа, установленным настоящим Порядком, в срок до трех рабочих дней.

2.3. Размещает на официальном сайте в сети «Интер​нет» извещения о проведении запросов котировок, открытых конкурсов, электронных аукционов,  изменения в конкурсную документацию (документацию об аук​ционе), разъяснения конкурсной документации (документации об аукционе) и протоколов.

2.4. Осуществляет предоставление участникам размещения заказа конкурсной документации, документации об аукционе, о проведении запроса котировок. 

2.5. Принимает решение о проведении совместных торгов на закупку одноименных това​ров для двух и более муниципальных заказчиков, осуществляет согласование возможности и целесообразности дробления муниципальных контрактов путем проведения отдельных тор​гов отдельными лотами и / или о необходимости объединения таких торгов и / или лотов.

2.6. Принимает решение о проведении повторных торгов по согласованию с муниципаль​ными заказчиками при признании торгов несостоявшимися в случаях, установленных Феде​ральным законом от 21 июля 2005 года № 94 – ФЗ «О размещении заказов на поставки това​ров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

2.7. Разрабатывает котировочную, конкурсную и аукционную документацию в соответствии с дейст​вующим законодательством РФ.

2.8. Организует работу комиссии  по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд.

2.9.  Организует прием заявок участников размещения заказа, регистрирует и выдает расписки в их получении. 

2.10. Осуществляет хранение протоколов, составленных в ходе проведения конкурса, аукциона, запросе котировок, конкурсной документации, документации об аукционе, запросе котировок,  изменений в конкурсную документацию, документацию об аукционе, разъяснений конкурсной документации, документации об аукционе.    
2.11. Осуществляет иные функции по размещению заказов в соответствии с действующим законодательством РФ.

3. Функции муниципального заказчика

3.1. Муниципальный заказчик принимает решение о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд.
3.2. Определяет способ размещения заказа.

3.3. Определяет условия торгов и их изменения, предмет, начальную цену и условия муници​пального контракта.
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3.4. Устанавливает требования о необходимости обеспечения заявки на участие в конкурсе или аукционе.

3.5. Устанавливает требования о необходимости обеспечения муниципального контракта.
3.6. Принимает решения об объявлении повторного конкурса или аукциона, изменений условий конкурса или аукциона, об отказе от проведения конкурса или аукциона, о проведении повторного запроса котировок. 

3.7. В течение двух рабочих дней со дня поступления письменного запроса участника размещения заказа о разъяснении положений конкурсной документации, документации об аукционе, заказчик предоставляет в письменной форме разъяснение указанных положений, в том случае, если запрос поступил от участника не позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участия в конкурсе, аукционе.

Разъяснение в течение одного рабочего дня со дня направления его участнику размещения заказа размещается уполномоченным органом на официальном сайте с указанием предмета запроса, но без указаний участника размещения заказа.     

 3.8. В течение трех рабочих дней со дня подписания протокола передает победителю конкурса один экземпляр протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, победителю аукциона – протокол аукциона и соответствующие проекты муниципальных контрактов.  

3.9. Заключает муниципальный контракт с поставщиком (исполнителем, подрядчиком), признанным победителем или единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком), в сроки, установленные действующим законодательством. 

3.10. Осуществляет внесение сведений о заключенных муниципальных контрактов, сведений об изменении муниципальных контрактов, сведений об исполнении (расторжении) муниципальных контрактов в личный кабинет официального сайта Российской Федерации для размещения информации о размещении заказов. 

3.11. Составляет протокол об отказе от заключения муниципального контракта не позднее одного рабочего дня, следующего после дня установления фактов, являющихся основанием для отказа от заключения контракта в соответствии с действующим законодательством, размещает указанный протокол на официальном сайте и  в течение двух рабочих дней со дня подписания протокола передает один экземпляр протокола лицу, с которым заказчик отказывается заключить муниципальный контракт.    

3.12. Выполняют иные функции в соответствие с действующим  законодательством РФ и на​стоящим Положением.

4. Организация и взаимодействие
 уполномоченного органа и муниципального заказчика
4.1. Для организации размещения заказов муниципальные заказчики представляют в уполномоченный орган на бумажном носителе и в электронном виде следующий пакет документов:

4.1.1.заявку на размещение муниципального заказа по форме, согласно приложению к настоящему Порядку;

4.1.2. проект муниципального контракта;

4.1.3. техническое задание, спецификации, сметы, эскизы (в зависимости от предмета муниципального контракта), утвержденные руководителем муниципального заказчика;

4.2.Муниципальные заказчики несут ответственность за несоответствие действующему законодательству документов, направленных в уполномоченный орган.

4.3.Уполномоченный орган рассматривает пакет документов на соответствие требованиям действующего законодательства и разрабатывает конкурсную документацию, документацию об аукционе, документацию о запросе котировок в срок до пятнадцати 
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рабочих дней со дня получения документов. 

4.4. Уполномоченный орган вправе возвратить муниципальному заказчику пакет документов в случаях:

4.4.1. неполного предоставления документов и информации, необходимой для размещения заказа;

4.4.2. выявления несоответствия содержания заявки и прилагаемых к ней документов требованиям действующего законодательства.

4.4.3. выявление несоответствия проекта муниципального контракта условиям технического задания и (или) условиям, указанным в заявке на размещения заказа.

4.4.4. выявление несоответствия документов, предоставленных на бумажном носителе, документам в электронном виде.

4.5. После согласования и утверждения документации уполномоченный орган осуществляет размещение муниципального заказа в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Бутурлиновского муниципального района Воронежской области. 

4.6. Муниципальные заказчики размещают в личном кабинете официального сайта Российской Федерации информацию о заключенном контракте (его изменениях) и сведения об исполнении (о прекращении действия) контракта в течение трех рабочих дней с даты заключения муниципального контракта (его изменениях) или с даты исполнения (о прекращении действия) муниципального контракта. 

5.Заключительное положение
5.1. Отношения в сфере размещения муниципального заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, не урегулированные настоящим Порядком, определяются в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации, муниципальных правовых актов органов местного самоуправления Бутурлиновского муниципального района Воронежской области. 

Руководитель аппарата

администрации Бутурлиновского

муниципального района                                                                               С. Н. Дмитренко 

                Приложение

 к Порядку взаимодействия уполномоченного органа 

Бутурлиновского муниципального района Воронежской области и муниципальных заказчиков – получателей бюджетных средств на осуществление функций по размещению заказов для муниципальных нужд

     Согласовано:

                      Глава администрации

                                                      Бутурлиновского муниципального района


              _____________________В. Н. Шевцов

                                                                                    «___»______________20__ г.

                                                         Руководитель  отдела финансов администрации Бутурлиновского муниципального района 

                                                                    ______________________Е. И. Кравченко

                                                                                    «___»______________20__ г.
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ЗАЯВКА

на организацию размещения заказа ____________________________________________

 (наименование предмета заказа)

Муниципальный заказчик:

	Наименование
	

	Юридический адрес
	

	Почтовый адрес
	

	ФИО контактного лица
	

	Контактный телефон
	

	E-mail
	

	ИНН
	

	КПП
	

	Л/сч
	

	Р/сч №
	
	в
	

	БИК
	
	
	


Начальная (максимальная) цена контракта (в руб.):______________________

Порядок формирования начальной цены контракта:_________________________________________________________

                   (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и др.)

__________________________________________________________________

Источник и сумма финансирования (в руб.):

	Федеральный бюджет
	

	Областной бюджет
	

	Код статьи экономической классификации (КБК)
	

	Настоящим муниципальный заказчик подтверждает наличие лимитов финансирования данного предмета закупки 

	Местный бюджет
	

	Целевые бюджетные средства
	

	Внебюджетные средства (с указанием источника)
	


Предмет закупки: ___________________________________________________

1. Для товаров заполняется Приложение 1

2. Для работ (услуг) заполняется Приложение 2

Форма, сроки и порядок оплаты:______________________________________

                                        (размер и порядок оплаты аванса, порядок проведения окончательного расчета)

Сведения о возможности изменить объем закупки:_______________________
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Обеспечение заявки на участие в торгах: ____________________________

                                            (форма, размер обеспечения, срок и порядок внесения, реквизиты счета)

Обеспечение исполнения контракта: ___________________________________

                                                (форма, размер обеспечения, срок и порядок внесения, реквизиты счета)
Приложения (указываются все прилагаемые документы)

Подпись: 

Руководитель организации ________________________ФИО, должность, 

дата

Приложение 1

к заявке на организацию размещения заказа 

Поставка товара

1. Функциональные характеристики (потребительские свойства) товара: ________________________________________________________________

Наименование марки, модели, производителя _____________ или эквивалент.

2. Качественные характеристики товара: ______________________________

В том числе указывается необходимость наличия лицензии, сертификата, с названием и наименованием выдавшего органа.

3. Технические характеристики товара: ______________________________

4. Требования к безопасности: _______________________________________

5. Упаковка товара: _______________________________________________

6. Отгрузка товара: ______________________________________________________________

7. Доставка товара:

7.1. Срок _________________________________________________________

7.2. Способ _______________________________________________________

7.3. Периодичность ________________________________________________

7.4. Место ________________________________________________________

    (при необходимости приложить список учреждений, получателей товаров)

8. Сборка, наладка, монтаж: _______________________________________

9. Срок гарантии качества товара: ___________________________________
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10. Объём гарантии качества товара: __________________________________

11. Код товара по ОКДП:___________________________________________

12. Иные требования и показатели: ___________________________________




Приложение 2

к заявке на организацию размещения заказа 

Выполнение работ (оказание услуг)

1. Наименования и объёмы

1. работ: _______________________________________________________

                                         (в соответствии с утвержденным проектом, сметой и т.п., прилагаемым к данной заявке)

2. услуг: ______________________________________________________

                                          (требование к услугам - техническое задание, прилагается к данной заявке)

В том числе указывается необходимость наличия лицензии, ее название и наименование органа, выдавшего ее.

2. Срок выполнения: _______________________________________________

                                                                          (начало и окончание выполнения работ/оказания услуг)

3. Срок и объём гарантии качества: __________________________________

4. Код работ (оказания услуг) по ОКДП:_______________________________

5. Результаты работ (услуг): _______________________________________

_____________________________________________________________________________
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Постановление
администрации Бутурлиновского муниципального района

Воронежской области от 26 апреля 2011 года  № 523
-21-
 г. Бутурлиновка

О порядке расходования субсидий

на реализацию расходных обязательств,

возникающих при выполнении полномочий 

органов местного самоуправления по 

вопросам местного значения в сфере организации 

отдыха детей в каникулярное время, на 2011 год
В соответствии со ст. 139 Бюджетного кодекса Российской Федерации, 

ст. 14 закона Воронежской области от 17.11.2005 года № 68-ОЗ «О межбюджетных отношениях органов государственной власти и органов местного самоуправления в Воронежской области» и во исполнение постановления правительства Воронежской области от 06.04.2011 года № 252 «Об утверждении Порядка предоставления и распределения субсидий из областного бюджета на софинансирование расходных обязательств, возникающих при выполнении полномочий органов местного самоуправления по вопросам местного значения в сфере организации отдыха детей в каникулярное время, на 2011 год», администрация Бутурлиновского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок расходования субсидий на реализацию расходных обязательств, возникающих при выполнении полномочий органов местного самоуправления по вопросам местного значения в сфере организации отдыха детей в каникулярное время, на 2011 год.
2. Определить отдел по образованию администрации Бутурлиновского муниципального района уполномоченным органом по расходованию средств, поступающих в бюджет Бутурлиновского муниципального района на реализацию расходных обязательств, возникающих при выполнении полномочий органов местного самоуправления по вопросам местного значения в сфере организации отдыха детей в каникулярное время.
3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителей главы администрации Бутурлиновского муниципального района Бондаренко Е.Е., Моргунову О.Л.. 
Глава администрации

Бутурлиновского муниципального района                                                        В.Н.Шевцов

Утвержден

постановлением администрации

Бутурлиновского муниципального района

                                     от 26 апреля 2011 года  № 523
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ПОРЯДОК

РАСХОДОВАНИЯ СУБСИДИЙ НА РЕАЛИЗАЦИЮ РАСХОДНЫХ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ, ВОЗНИКАЮЩИХ ПРИ ВЫПОЛНЕНИИ ПОЛНОМОЧИЙ ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ ПО ВОПРОСАМ МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ В СФЕРЕ ОРГАНИЗАЦИИ ОТДЫХА ДЕТЕЙ В КАНИКУЛЯРНОЕ ВРЕМЯ, НА 2011 ГОД
Настоящий Порядок определяет следующий механизм расходования средств, выделенных из областного бюджета на реализацию расходных обязательств, возникающих при выполнении полномочий органов местного самоуправления по вопросам местного значения в сфере организации отдыха детей в каникулярное время:

1. Отдел по образованию администрации Бутурлиновского муниципального района Воронежской области (далее отдел по образованию) представляет в отдел финансов администрации Бутурлиновского муниципального района Воронежской области (далее отдел финансов) заявку об объёме финансирования.

2. После зачисления субсидий на балансовый счет 40204 «Средства местных бюджетов» отделу по образованию в установленном порядке представлять в отдел финансов реестры на зачисление поступивших средств на лицевые счета бюджетополучателей.

3. Бюджетополучателям представлять в отдел по образованию документы для перечисления средств на реализацию расходных обязательств, возникающих при выполнении полномочий органов местного самоуправления по вопросам местного значения в сфере организации отдыха детей в каникулярное время.

4. Отдел по образованию представляет в отдел финансов отчет о целевом использовании субсидии с нарастающим итогом.

5. Отделу финансов:

5.1.  В соответствии с реестром, представленным отделом по образованию, зачислять денежные средства на лицевые счета бюджетополучателей муниципальных учреждений по разделу 07 «Образование», подразделу 07 «Молодёжная политика и оздоровление детей», целевой статье 432 02 00 «Оздоровление детей», виду расходов 001. Выполнение функций бюджетными учреждениями.
5.2. На основании платежных документов (заявок на оплату расходов), представленных бюджетополучателями на бумажном носителе, и распорядительных заявок осуществлять перечисление средств на реализацию расходных обязательств, возникающих при выполнении полномочий органов местного самоуправления по вопросам местного значения в сфере организации отдыха детей в  каникулярное время.

5.3. Предоставлять в департамент труда и социального развития Воронежской области отчёт о целевом использовании субсидии с нарастающим итогом в сроки и по форме, установленной постановлением правительства Воронежской области от 6 апреля 2011 г. N 252 «Об утверждении Порядка 
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предоставления и распределения субсидии из областного бюджета на софинансирование расходных обязательств, возникающих при выполнении полномочий органов местного самоуправления по вопросам местного значения в сфере организации отдыха детей в каникулярное время, на 2011 год».

6. Средства местного бюджета в размере 5% от полной стоимости путевки направляются отделу по образованию и используются в порядке предусмотренном настоящим положением.

Руководитель аппарата                                                                 С.Н. Дмитренко
_____________________________________________________________________________
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Постановление
администрации Бутурлиновского муниципального района

Воронежской области от 26 апреля 2011 года  № 524
г. Бутурлиновка

О порядке предоставления и оплаты 

путевок в загородные детские 

оздоровительные лагеря детей 

работающих граждан в Бутурлиновском 

муниципальном районе в 2011 году

Во исполнение постановления правительства Воронежской области от 06.04.2011 года № 252 «Об утверждении Порядка предоставления и распределения субсидий из областного бюджета на софинансирование расходных обязательств, возникающих при выполнении полномочий органов местного самоуправления по вопросам местного значения в сфере организации отдыха детей в каникулярное время, на 2011 год», администрация Бутурлиновского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

4. Утвердить прилагаемый Порядок предоставления и оплаты путевок в загородные детские оздоровительные лагеря детей работающих граждан в Бутурлиновском муниципальном районе в 2011 году.

5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Бутурлиновского муниципального района Бондаренко Е.Е. 

Глава администрации

Бутурлиновского муниципального района                                                       В.Н.Шевцов
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Утвержден

постановлением администрации

Бутурлиновского муниципального района

от 26 апреля 2011 года  № 524
ПОРЯДОК

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ И ОПЛАТЫ ПУТЕВОК В ЗАГОРОДНЫЕ ДЕТСКИЕ ОЗДОРОВИТЕЛЬНЫЕ ЛАГЕРЯ ДЕТЕЙ РАБОТАЮЩИХ ГРАЖДАН В БУТУРЛИНОВСКОМ МУНИЦИПАЛЬНОМ РАЙОНЕ В 2011 ГОДУ

1. Право на получение путевок в загородные детские оздоровительные лагеря, оплаченных в размере 80 процентов от базовой стоимости путевки за счет средств бюджета Воронежской области, имеют дети в возрасте от 7 до 15 лет (включительно), проживающие на территории Бутурлиновского муниципального района Воронежской области, родители (законные представители) которых работают в бюджетных организациях.

2. Оплата суммы средств, оставшейся до полной стоимости путевки, осуществляется за счет средств бюджета Бутурлиновского муниципального района Воронежской области – 15 процентов, за счет средств профсоюзной организации работодателя – 5 процентов.

3. Право на получение путевок в загородные детские оздоровительные лагеря, оплаченных в размере 50 процентов от базовой стоимости путевки за счет средств областного бюджета, имеют дети в возрасте от 7 до 15 лет (включительно), проживающие на территории Бутурлиновского муниципального района Воронежской области, родители (законные представители) которых не работают в бюджетных организациях.

4. Оплата суммы средств, оставшейся до полной стоимости путевки, осуществляется за счет средств работодателя, профсоюзной организации работодателя и родителей, а также  других источников, не запрещенных законодательством Российской Федерации.

5. Уполномоченному органу – отделу по образованию администрации Бутурлиновского муниципального района:

5.1. Организовать получение путевок в Департаменте труда и социального развития Воронежской области согласно разнарядке.

5.2. Осуществлять организационно-методическое руководство по вопросам предоставления путевок для детей, работающих граждан.

5.3. Представить отделу финансов администрации Бутурлиновского муниципального района разнарядку на перечисление денежных средств за путевки по бюджетным учреждениям.

5.4. Выдавать путевки работающим родителям при наличии копий платежного документа об оплате за путевку, свидетельства о рождении ребенка и справки с места работы родителей.

6. Учреждению ДОЛ «Салют» в установленные сроки и в установленном порядке информировать и представлять в отдел по образованию администрации Бутурлиновского муниципального района копии платежных документов или копии квитанций об оплате за путевки, необходимую информацию для отчетности, сведения о фактической загрузке лагеря в течение 3 дней после начала смены и в течение 3 дней после окончания смены, копии отрывных талонов.

Руководитель аппарата                                                                С.Н. Дмитренко
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Администрация Бутурлиновского муниципального района
                                    Воронежской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  12.05.2011г. № 589

           г. Бутурлиновка

	Об утверждении положений о конкурсной (аукционной), котировочной комиссиях по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд





 В соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд", а также в целях обеспечения деятельности конкурсной (аукционной), котировочной комиссий по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд, администрация Бутурлиновского муниципального района, 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемое Положение о конкурсной (аукционной) комиссии по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд.

2. Утвердить прилагаемое Положение о котировочной комиссии по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд.

3. Признать утратившим силу:

- постановление администрации Бутурлиновского муниципального района от 30.04.2009 г. № 616 «О Положении конкурсной, аукционной и котировочной комиссии по размещению заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд»;

- постановление администрации Бутурлиновского муниципального района от 14.04.2010 г. № 525 «О внесении изменений в постановление администрации Бутурлиновского муниципального района от 30.04.2009 г. № 616 «О Положении конкурсной, аукционной и котировочной комиссии по размещению заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Бутурлиновского муниципального района О. Л. Моргунову.  

Глава           администрации 

Бутурлиновского муниципального района                                      В. Н. Шевцов

Утверждено

постановлением администрации 

Бутурлиновского муниципального района

      от «12»  05  2011 г. № 589

Положение о конкурсной (аукционной) комиссии по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о конкурсной (аукционной) комиссии по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд (далее - Положение) определяет понятие, цели создания и задачи, функции, требования к составу и порядок деятельности конкурсной (аукционной) комиссии по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд путем проведения торгов в форме конкурса, аукциона, аукциона в электронной форме (далее - конкурсная (аукционная) комиссия).

1.2. Размещение заказа путем проведения торгов в форме открытого конкурса, открытого аукциона, открытого аукциона в электронной форме на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд осуществляется по заданиям муниципальных заказчиков (далее - заказчики) и проводится органом, уполномоченным на осуществление функций по размещению заказов для муниципальных заказчиков (далее - уполномоченный орган).

1.3. В процессе осуществления своих функций конкурсная (аукционная) комиссия взаимодействует с муниципальными заказчиками, уполномоченным органом в порядке, установленном настоящим Положением.

2. Правовое регулирование

2.1. Конкурсная (аукционная) комиссия в своей деятельности руководствуется Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 21.07.2005 N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд", иными федеральными законами, нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, правовыми актами органов местного самоуправления Бутурлиновского муниципального района и настоящим Положением.

3. Цели и задачи конкурсной (аукционной) комиссии

3.1. Конкурсная (аукционная) комиссия создается в целях:

- рассмотрения, оценки и сопоставления заявок на участие в открытых конкурсах для подведения итогов и определения победителей конкурсов на право заключения муниципальных контрактов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд, а также для признания конкурсов в предусмотренных законодательством Российской Федерации случаях несостоявшимися;

- рассмотрения заявок на участие в открытых аукционах, для определения участников аукционов, подведения итогов аукционов на право заключения муниципальных контрактов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, а также для признания аукционов в предусмотренных законодательством Российской Федерации случаях несостоявшимися;

- рассмотрения заявок на участие в открытых аукционах в электронной форме для определения участников аукционов в электронной форме, подведения итогов аукционов в электронной форме на право заключения муниципальных контрактов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, а также для признания аукционов в электронной форме в предусмотренных законодательством Российской Федерации случаях несостоявшимися.

3.2. Исходя из целей деятельности конкурсной (аукционной) комиссии, определенных в п. 3.1 настоящего Положения (далее по тексту ссылки на разделы, подразделы, пункты и подпункты относятся исключительно к настоящему Положению), в задачи конкурсной (аукционной) комиссии входит:

3.2.1. Обеспечение объективности при рассмотрении, сопоставлении и оценке заявок на участие в торгах, поданных в письменной форме либо в форме электронных документов и подписанных в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации.

3.2.2. Обеспечение эффективности использования бюджетных средств и средств внебюджетных источников финансирования.

3.2.3. Соблюдение принципов законности при размещении заказов путем проведения торгов.

3.2.4. Предотвращение злоупотреблений и коррупции в сфере размещения заказов.

4. Порядок формирования конкурсной (аукционной) комиссии

4.1. Конкурсная (аукционная) комиссия является коллегиальным органом, действующим на временной основе.

4.2. Конкурсная (аукционная) комиссия создается на основании распоряжения администрации Бутурлиновского муниципального района, которым определяется ее персональный состав. При необходимости по распоряжению администрации Бутурлиновского муниципального района может осуществляться замена отдельных членов комиссии.

При проведении совместных торгов принятие решения о создании комиссии, определение ее состава и порядка работы, назначение председателя комиссии осуществляются организатором совместных торгов.

4.3. Конкурсная (аукционная) комиссия состоит из председателя, заместителя(ей) председателя, секретаря и других членов конкурсной (аукционной) комиссии: представителя муниципального заказчика, и других заинтересованных служб. В состав конкурсной (аукционной) комиссии входят не менее пяти человек - членов конкурсной (аукционной) комиссии. Своих представителей для включения в конкурсную (аукционную) комиссию заказчики определяют самостоятельно.

4.4. В состав конкурсной (аукционной) комиссии могут включаться представители других органов местного самоуправления (по согласованию).

4.5. Конкурсная (аукционная) комиссия формируется преимущественно из числа лиц, деятельность которых непосредственно связана с размещением заказов, а также из числа специалистов, прошедших профессиональную переподготовку или повышение квалификации в области организации размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд.

При этом в состав комиссии должно включаться не менее чем одно лицо, осуществившее профессиональную переподготовку или повышение квалификации в сфере размещения заказов для государственных или муниципальных нужд.

4.6. Членами конкурсной (аукционной) комиссии не могут быть лица, которые лично заинтересованы в результатах размещения заказа (в том числе физические лица, подавшие заявки на участие в конкурсе (аукционе) либо состоящие в штате организаций, подавших указанные заявки), либо физические лица, на которых способны оказывать влияние участники размещения заказа (в том числе физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами участников размещения заказа), а также непосредственно осуществляющие контроль в сфере размещения заказов должностные лица органа, уполномоченного на осуществление контроля в сфере размещения заказов.

4.7. В случае выявления в составе конкурсной (аукционной) комиссии указанных в пункте 4.6 лиц незамедлительно должна быть произведена замена их иными физическими лицами, которые лично не заинтересованы в результатах размещения заказа и на которых не способны оказывать влияние участники размещения заказа, а также которые не являются лицами, непосредственно осуществляющими контроль в сфере размещения заказов должностными лицами органов, уполномоченных на осуществление контроля в сфере размещения заказов.

4.8. Аукционист выбирается из числа членов комиссии путем открытого голосования членов комиссии большинством голосов.

5. Функции конкурсной (аукционной) комиссии

5.1. Основными функциями конкурсной (аукционной) комиссии являются:

5.1.1. Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

5.1.2. Рассмотрение, оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе.

5.1.3. Определение победителя конкурса.

5.1.4. Ведение протокола вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе (далее - протокол вскрытия конвертов), протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе, протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

5.1.5. Рассмотрение заявок на участие в аукционе и отбор участников аукциона.

5.1.6. Ведение протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе, протокола аукциона.

5.1.7. Рассмотрение первых и вторых частей заявок на участие в аукционе в электронной форме.

5.1.8. Ведение протокола рассмотрения первых частей заявок на участие в аукционе в электронной форме, протокола рассмотрения заявок вторых частей заявок на участие в аукционе в электронной форме и определение победителя аукциона в электронной форме.

5.1.9. Иные функции, установленные нормативными правовыми актами Российской Федерации и настоящим Положением.

6. Компетенция конкурсной (аукционной) комиссии

6.1. Для выполнения возложенных функций конкурсная (аукционная) комиссия обязана:

6.1.1. Проверять соответствие участников размещения заказа предъявляемым к ним требованиям, установленным законодательством Российской Федерации и конкурсной документацией или документацией об аукционе.

6.1.2. Не допускать участника размещения заказа к участию в конкурсе или аукционе в случаях, установленных законодательством Российской Федерации о размещении заказов.

6.1.3. Исполнять предписания уполномоченных на осуществление контроля в сфере размещения заказов органов власти, иных органов об устранении выявленных ими нарушений законодательства Российской Федерации и (или) иных нормативных правовых актов Российской Федерации о размещении заказов при проведении контрольных мероприятий в пределах их компетенции, установленной соответствующими правовыми актами.

6.1.4. Не проводить переговоров с участниками размещения заказа до и (или) во время проведения конкурса, аукциона, кроме случаев обмена информацией, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации и конкурсной документацией или документацией об аукционе.

6.1.5. Непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытием доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, но не раньше времени, указанного в извещении о проведении конкурса и конкурсной документации, объявить присутствующим при вскрытии таких конвертов и открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе участникам размещения заказа о возможности подать заявки на участие в конкурсе, изменить или отозвать поданные заявки на участие в конкурсе до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

6.1.6. Рассматривать заявки на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией, оценивать и сопоставлять заявки на участие в конкурсе в установленном порядке в соответствии с критериями, указанными в конкурсной документации.

6.1.7. Рассматривать заявки на участие в аукционе, принимать решение о допуске или об отказе в допуске участников размещения заказа.

6.1.8. Рассматривать первые и вторые части заявок на участие в аукционах в электронной форме, принимать решение о допуске или отказе в допуске участников размещения заказа.

6.1.9. Учитывать преимущества в пользу заявок на участие в конкурсе, аукционе, поданных от имени учреждений и предприятий уголовно-исполнительной системы и (или) организаций инвалидов в случае, если в извещении о проведении конкурса содержалось указание на такие преимущества.

6.1.10. Осуществлять аудиозапись вскрытия конвертов с конкурсными заявками.

6.1.11. В случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации о размещении заказов, отстранить участника размещения заказа от участия в процедурах размещения заказов на любом этапе их проведения.

6.1.12. В соответствии с законодательством Российской Федерации учитывать особенности размещения заказа у субъектов малого предпринимательства.

6.2. Конкурсная (аукционная) комиссия вправе:

6.2.1. Обратиться к заказчику, уполномоченному органу за разъяснениями по предмету закупки.

6.2.2. Обратиться к заказчику, уполномоченному органу с требованием незамедлительно запросить у соответствующих органов и организаций сведения о непроведении ликвидации участника размещения заказа - юридического лица, подавшего заявку на участие в конкурсе или аукционе, непроведении в отношении такого участника - юридического лица, индивидуального предпринимателя процедуры банкротства, о неприостановлении деятельности такого участника в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, отсутствии задолженностей такого участника по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня и в государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, обжаловании наличия таких задолженностей и о результатах рассмотрения жалоб либо самостоятельно проверить соответствие участника размещения заказа указанным требованиям.

6.2.3. Вносить на рассмотрение заказчикам, уполномоченному органу предложения по совершенствованию системы закупок.

6.3. Члены конкурсной (аукционной) комиссии обязаны:

6.3.1. Знать и руководствоваться в своей деятельности требованиями законодательства Российской Федерации и настоящего Положения.

6.3.2. Лично присутствовать на заседаниях конкурсной (аукционной) комиссии; отсутствие на заседании конкурсной (аукционной) комиссии допускается только по уважительным причинам.

6.3.3. Соблюдать порядок рассмотрения, оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, порядок рассмотрения заявок на участие в аукционе, порядок проведения аукциона, порядок рассмотрения заявок при проведении аукциона в электронной форме.

6.3.4. Не допускать разглашения сведений, ставших им известными в ходе проведения процедур размещения заказов, кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации.

6.3.5. Соблюдать запрет на ведение переговоров с участниками размещения заказа при проведении процедур размещения заказов, кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации.

6.3.6. Проверять правильность содержания протоколов, ведение которых осуществляется в ходе проведения соответствующей процедуры торгов, в том числе правильность отражения в этих протоколах своего выступления.

6.3.7. Избирать аукциониста.

6.3.8. Знакомиться со всеми представленными на рассмотрение документами и сведениями, составляющими заявку на участие в конкурсе, аукционе, аукционе в электронной форме.

6.4. Члены конкурсной (аукционной) комиссии вправе:

6.4.1. Выступать по вопросам повестки дня на заседаниях конкурсной (аукционной) комиссии.

6.4.2. Быть избранными аукционистом.

6.5. Члены конкурсной (аукционной) комиссии имеют право письменно изложить свое особое мнение при проведении соответствующих процедур размещения муниципального заказа, которое прикладывается к протоколу заседания конкурсной (аукционной) комиссии.

6.6. Члены конкурсной (аукционной) комиссии:

6.6.1. Присутствуют на заседаниях конкурсной (аукционной) комиссии и принимают решения по вопросам, отнесенным к ее компетенции настоящим Положением и законодательством Российской Федерации.

6.6.2. Осуществляют вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, отбор участников конкурса, рассмотрение, оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, определение победителя конкурса, ведение протокола вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе, протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

6.6.3. Осуществляют рассмотрение заявок на участие в аукционе и принимают решение о допуске или об отказе в допуске участников размещения заказа, ведение протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе.

6.6.4. Осуществляют рассмотрение первых и вторых частей заявок на участие в аукционе в электронной форме и принимают решение о допуске или об отказе в допуске участников размещения заказа, ведут и подписывают протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе в электронной форме, протокол подведения итогов аукциона в электронной форме.

6.6.5. Подписывают протокол вскрытия конвертов, протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе и протокол аукциона.

6.6.6. Осуществляют иные действия в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.

6.7. Председатель конкурсной (аукционной) комиссии:

6.7.1. Осуществляет общее руководство работой комиссии и обеспечивает выполнение настоящего Положения.

6.7.2. Объявляет заседание правомочным или выносит решение о его переносе из-за отсутствия необходимого количества членов (кворума).

6.7.3. Открывает и ведет заседания комиссии, объявляет перерывы.

6.7.4. Назначает члена конкурсной (аукционной) комиссии, который будет осуществлять вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе в случае отсутствия секретаря комиссии.

6.7.5. Оглашает сведения, подлежащие объявлению на процедуре вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, либо определяет члена комиссии, осуществляющего указанную функцию.

6.7.6. Определяет порядок рассмотрения обсуждаемых вопросов.

6.7.7. Подписывает протокол вскрытия конвертов, протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе, протокол аукциона, протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе в электронной форме, протокол подведения итогов аукциона в электронной форме.

6.7.8. Объявляет победителя конкурса, аукциона (в случае если избран аукционистом).

6.7.9. Осуществляет иные действия в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.

6.8. В отсутствие председателя конкурсной (аукционной) комиссии его обязанности и функции осуществляет заместитель председателя конкурсной (аукционной) комиссии.

6.9. Секретарь конкурсной (аукционной) комиссии:

6.9.1. Своевременно извещает членов комиссии о месте, дате и времени проведения заседаний комиссии и обеспечивает членов конкурсной (аукционной) комиссии необходимыми материалами.

6.9.2. Осуществляет подготовку заседаний конкурсной (аукционной) комиссии, включая оформление и рассылку необходимых документов, информирование членов комиссии по всем вопросам, относящимся к их функциям.

6.9.3. Осуществляет вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

6.9.4. Подписывает протокол вскрытия конвертов, протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе, протокол аукциона, протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе в электронной форме, протокол подведения итогов аукциона в электронной форме.

6.9.5. Осуществляет иные действия организационно-технического характера в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.

7. Регламент работы конкурсной (аукционной) комиссии

7.1. Работа конкурсной (аукционной) комиссии осуществляется на ее заседаниях в соответствии с действующим законодательством и настоящим Положением. Конкурсная (аукционная) комиссия правомочна осуществлять свои функции, если на заседании комиссии присутствуют не менее чем пятьдесят процентов от общего числа ее членов.

7.2. Решения конкурсной (аукционной) комиссии принимаются простым большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов. При равенстве голосов голос председателя является решающим. При голосовании каждый член конкурсной (аукционной) комиссии имеет один голос. Голосование осуществляется открыто. Принятие решения членами конкурсной (аукционной) комиссии путем проведения заочного голосования, а также делегирование ими своих полномочий иным лицам не допускается.

7.3. Регламент работы конкурсной (аукционной) комиссии при размещении заказов путем проведения конкурса:

7.3.1. Конкурсная (аукционная) комиссия вскрывает конверты с заявками на участие в конкурсе и открывает доступ к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе публично в день, во время и в месте, указанные в извещении о проведении конкурса и конкурсной документации.

7.3.2. При вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе объявляются наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица), почтовый адрес каждого участника размещения заказа, наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией, и условия исполнения муниципального контракта, указанные в такой заявке и являющиеся критериями оценки заявок на участие в конкурсе.

7.3.3. В протокол вскрытия конвертов заносятся сведения, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

7.3.4. Протокол вскрытия конвертов должен быть подписан всеми присутствующими на заседании членами конкурсной (аукционной) комиссии, заказчиком, уполномоченным органом непосредственно после вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

7.3.5. В случае если конверты с заявками на участие в конкурсе или подаваемые в форме электронных документов заявки на участие в конкурсе получены после окончания срока их приема, такие конверты и заявки вскрываются (в случае если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника размещения заказа), осуществляется открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, и в тот же день такие конверты и такие заявки возвращаются участникам размещения заказа.

7.3.6. Конкурсная (аукционная) комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе в срок, не превышающий двадцати дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

7.3.7. Конкурсная (аукционная) комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе на соответствие требованиям, предъявляемым к заявке на участие в конкурсе конкурсной документацией и законодательством Российской Федерации.

7.3.8. Конкурсная (аукционная) комиссия проверяет соответствие участников размещения заказа требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к участникам размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд. При этом комиссия не вправе возлагать на участников размещения заказа обязанность подтверждать соответствие данным требованиям, а вправе обратиться к заказчику, уполномоченному органу с требованием незамедлительно запросить у соответствующих органов и организаций необходимые сведения либо самостоятельно проверить соответствие участника размещения заказа указанным требованиям.

7.3.9. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе не было подано ни одной заявки на участие в конкурсе или была подана только одна заявка на участие в конкурсе, конкурсная (аукционная) комиссия принимает решение о признании конкурса несостоявшимся, о чем делается запись в протоколе вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявками на участие в конкурсе.

7.3.10. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе конкурсной (аукционной) комиссией принимается решение о допуске к участию в конкурсе участника размещения заказа и о признании участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе, участником конкурса или об отказе в допуске такого участника размещения заказа к участию в конкурсе и оформляется протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, который подписывается всеми присутствующими членами конкурсной (аукционной) комиссии, заказчиком и уполномоченным органом в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе. Протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе в тот же день подписывается заказчиком.

7.3.11. В случае если ни один из участников размещения заказа не был допущен к участию в конкурсе или к участию в конкурсе был допущен только один участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, конкурсная (аукционная) комиссия принимает решение о признании конкурса несостоявшимся, о чем делается запись в протоколе рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

7.3.12. Конкурсная (аукционная) комиссия оценивает и сопоставляет заявки на участие в конкурсе в срок, не превышающий десяти дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

7.3.13. На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе конкурсной (аукционной) комиссией каждой заявке на участие в конкурсе относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения контракта присваивается порядковый номер. Заявке на участие в конкурсе, в которой содержатся лучшие условия исполнения контракта, присваивается первый номер.

7.3.14. По результатам проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе составляется протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, в который вносятся сведения, предусмотренные законодательством Российской Федерации и конкурсной документацией.

7.3.15. Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе должен быть подписан всеми присутствующими членами конкурсной (аукционной) комиссии и заказчиком в течение дня, следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. Протокол составляется в двух экземплярах.

7.3.16. Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе должен содержать сведения о решении каждого члена конкурсной комиссии о присвоении заявкам на участие в конкурсе значений по каждому из предусмотренных критериев оценки заявок на участие в конкурсе.

7.4. Регламент работы конкурсной (аукционной комиссии) при размещении заказов путем проведения аукциона:

7.4.1. Конкурсная (аукционная) комиссия проверяет наличие документов в составе заявки на участие в аукционе в соответствии с требованиями, предъявляемыми к заявке на участие в аукционе документацией об аукционе и законодательством Российской Федерации.

7.4.2. Конкурсная (аукционная) комиссия проверяет соответствие участников размещения заказа требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к участникам размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд. При этом конкурсная (аукционная) комиссия не вправе возлагать на участников размещения заказа обязанность подтверждать соответствие данным требованиям, а вправе обратиться к заказчику с требованием незамедлительно запросить у соответствующих органов и организаций необходимые сведения.

7.4.3. Конкурсная (аукционная) комиссия рассматривает заявки на участие в аукционе в срок, не превышающий десяти дней со дня окончания подачи заявок на участие в аукционе.

7.4.4. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе конкурсной (аукционной) комиссией принимается решение о допуске к участию в аукционе участника размещения заказа и признании участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в аукционе, участником аукциона или об отказе в допуске такого участника размещения заказа к участию в аукционе и оформляет протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе, который подписывается всеми присутствующими членами конкурсной (аукционной) комиссии, заказчиком и уполномоченным органом в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе.

7.4.5. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе или не подана ни одна заявка на участие в аукционе либо если ни один из участников размещения заказа не был допущен к участию в аукционе или к участию в аукционе был допущен только один участник размещения заказа, аукционная комиссия принимает решение о признании аукциона несостоявшимся, о чем делается запись в протоколе рассмотрения заявок на участие в аукционе.

7.4.6. Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе должен содержать сведения о решении каждого члена конкурсной (аукционной) комиссии о допуске участника размещения заказа к участию в аукционе или об отказе ему в допуске к участию в аукционе.

7.4.7. Члены конкурсной (аукционной) комиссии присутствуют на процедуре проведения аукциона и в день проведения аукциона подписывают протокол аукциона вместе с заказчиком.

7.4.8. Аукцион проводится в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 21 июля 2005 года N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд".

7.5. Регламент работы конкурсной (аукционной) комиссии при размещении заказов путем проведения аукциона в электронной форме:

7.5.1. Конкурсная (аукционная) комиссия проверяет первые части заявок на участие в аукционе в электронной форме, содержащие предусмотренные законодательством Российской Федерации сведения, на соответствие требованиям, установленным документацией об аукционе в электронной форме в отношении товаров, работ, услуг, на поставки, выполнение, оказание которых размещается заказ.

7.5.2. Срок рассмотрения первых частей заявок на участие в аукционе в электронной форме не может превышать семь дней со дня окончания срока подачи заявок на участие в открытом аукционе.

7.5.3. На основании результатов рассмотрения первых частей заявок на участие в аукционе в электронной форме, содержащих сведения, предусмотренные законодательством Российской Федерации, конкурсной (аукционной) комиссией принимается решение о допуске к участию в аукционе в электронной форме участника размещения заказа и о признании участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в аукционе, участником аукциона или об отказе в допуске такого участника размещения заказа к участию в аукционе в порядке и по основаниям, которые предусмотрены законодательством Российской Федерации.

7.5.4. На основании результатов рассмотрения первых частей заявок на участие в аукционе в электронной форме, конкурсной (аукционной) комиссией оформляется протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами аукционной комиссии и заказчиком, уполномоченным органом в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе.

7.5.5. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе в электронной форме подана только одна заявка на участие в аукционе или не подана ни одна заявка на участие в аукционе, а также в случае, если на основании результатов рассмотрения первых частей заявок на участие в аукционе принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех участников размещения заказа, подавших заявки на участие в аукционе, или о признании только одного участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в аукционе, участником аукциона, конкурсная (аукционная) комиссия принимает решение о признании аукциона несостоявшимся, о чем делается запись в протоколе.

7.5.6. Конкурсная (аукционная) комиссия рассматривает вторые части заявок на участие в аукционе в электронной форме, в соответствии с законодательством Российской Федерации, на соответствие их требованиям, установленным документацией об аукционе в электронной форме.

7.5.7. Конкурсной (аукционной) комиссией на основании результатов рассмотрения вторых частей заявок на участие в аукционе в электронной форме принимается решение о соответствии или о несоответствии заявки на участие в аукционе требованиям, установленным документацией об аукционе в электронной форме, в порядке и по основаниям, которые предусмотрены законодательством Российской Федерации. Для принятия указанного решения конкурсная (аукционная) комиссия также рассматривает содержащиеся в реестре участников размещения заказа, получивших аккредитацию на электронной площадке, сведения об участнике размещения заказа, подавшем такую заявку на участие в аукционе.

7.5.8. Конкурсная (аукционная) комиссия рассматривает вторые части заявок на участие в аукционе в электронной форме из десяти заявок, направленных оператором электронной площадки, до принятия решения о соответствии пяти заявок на участие в аукционе требованиям, предусмотренным документацией об аукционе в электронной форме. В случае если в аукционе принимали участие менее десяти участников аукциона и менее пяти заявок на участие в аукционе соответствуют указанным требованиям, конкурсной (аукционной) комиссией рассматриваются вторые части заявок на участие в аукционе, поданных всеми участниками аукциона, принявшими участие в аукционе. Рассмотрение указанных заявок на участие в аукционе начинается с заявки на участие в аукционе, поданной участником аукциона в электронной форме, предложившим наиболее низкую цену контракта (в случае, предусмотренном законодательством Российской Федерации, - наиболее высокую цену контракта), и осуществляется с учетом ранжирования заявок на участие в аукционе.

7.5.9. Общий срок рассмотрения вторых частей заявок на участие в аукционе в электронной форме не может превышать шесть дней со дня размещения на электронной площадке протокола проведения аукциона в электронной форме. В случае, установленном законодательством Российской Федерации, срок рассмотрения вторых частей заявок на участие в аукционе не может превышать четыре дня со дня размещения на электронной площадке протокола проведения аукциона.

7.5.10. В случае принятия решения о соответствии пяти заявок на участие в аукционе в электронной форме требованиям, установленным документацией об аукционе в электронной форме, а также в случае принятия на основании рассмотрения вторых частей заявок на участие в аукционе, поданных всеми участниками аукциона, принявшими участие в аукционе, решения о соответствии более одной заявки, но менее пяти заявок на участие в аукционе, указанным требованиям конкурсной (аукционной) комиссией оформляется протокол подведения итогов аукциона в электронной форме, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами аукционной комиссии и заказчиком, уполномоченным органом в день окончания рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе.

7.5.11. В случае если конкурсной (аукционной) комиссией принято решение о несоответствии всех вторых частей заявок на участие в аукционе в электронной форме или о соответствии только одной второй части заявки на участие в аукционе, в протокол подведения итогов аукциона вносится информация о признании аукциона несостоявшимся.

7.6. Любые действия (бездействие) конкурсной (аукционной) комиссии могут быть обжалованы в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы участника(ов) размещения заказа. В случае такого обжалования конкурсная (аукционная) комиссия обязана:

7.6.1. Представить по запросу уполномоченного органа сведения и документы, необходимые для рассмотрения жалобы.

7.6.2. Приостановить размещение заказа до рассмотрения жалобы по существу в случае получения соответствующего требования от уполномоченного органа. Данная информация размещается на официальном сайте в день приостановления.

7.6.3. Довести до сведения заказчика информацию о том, что заказчик не вправе заключить муниципальный контракт до рассмотрения жалобы; при этом срок, установленный для заключения контракта, подлежит продлению на срок рассмотрения жалобы по существу.

8. Порядок проведения заседаний конкурсной (аукционной) комиссии

8.1. Заседания конкурсной (аукционной) комиссии проводятся в соответствии с графиком проведения конкурсов, аукционов, аукционов в электронной форме.

8.2. Секретарь конкурсной (аукционной) комиссии не позднее чем за два дня до дня проведения заседания конкурсной (аукционной) комиссии уведомляет членов комиссии о времени и месте проведения заседания конкурсной (аукционной) комиссии.

8.3. Заседания конкурсной (аукционной) комиссии открываются и закрываются председателем конкурсной (аукционной) комиссии либо его заместителем.

8.4. Секретарь конкурсной (аукционной) комиссии, а в отсутствие секретаря уполномоченный председателем член конкурсной (аукционной) комиссии в ходе проведения заседаний конкурсной (аукционной) комиссии ведет протокол вскрытия конвертов, протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе, протокол подведения итогов аукциона в электронной форме.

9. Ответственность членов конкурсной (аукционной) комиссии

9.1. Члены конкурсной (аукционной) комиссии, виновные в нарушении законодательства Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и настоящего Положения, несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

9.2. Член конкурсной (аукционной) комиссии, допустивший нарушение законодательства Российской Федерации и (или) иных нормативных правовых актов Российской Федерации о размещении заказов, может быть заменен на основании распоряжения главы администрации Бутурлиновского муниципального района.

9.3. В случае если члену конкурсной (аукционной) комиссии станет известно о нарушении другим членом конкурсной (аукционной) комиссии законодательства Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и настоящего Положения, он должен письменно сообщить об этом председателю конкурсной (аукционной) комиссии и (или) заказчику в течение одного дня с момента, когда он узнал о таком нарушении.

9.4. Члены конкурсной (аукционной) комиссии не вправе распространять сведения, составляющие государственную, служебную или коммерческую тайну, ставшие известными им в ходе размещения муниципального заказа путем проведения торгов.

Исполняющий обязанности

руководителя аппарата                                                         Рогачева Л. Б.

Утверждено

 постановлением администрации 

Бутурлиновского муниципального района

      от «12 » 05 2011 г. №  589

Положение о котировочной комиссии по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о котировочной комиссии по размещению заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд (далее - Положение) определяет понятие, цели создания, функции, состав и порядок деятельности котировочной комиссии по размещению заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд без проведения торгов способом запроса котировок цен товаров, работ, услуг (далее - котировочная комиссия).

1.2. Размещение заказа путем проведения запроса котировок на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд осуществляется по заданиям муниципальных заказчиков (далее - заказчики) и проводится органом, уполномоченным на осуществление функций по размещению заказов для муниципальных заказчиков (далее - уполномоченный орган).

1.3. В процессе осуществления своих функций котировочная комиссия взаимодействует с муниципальными заказчиками, уполномоченным органом в порядке, установленном настоящим Положением.

2. Правовое регулирование

2.1. Котировочная комиссия в своей деятельности руководствуется Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 21.07.2005 N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд", иными федеральными законами, нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными правовыми актами Бутурлиновского муниципального района и настоящим Положением.

3. Цели и задачи котировочной комиссии

3.1. Котировочная комиссия создается в целях:

3.1.1. Подведения итогов и определения победителей при размещении муниципальных заказов путем запроса котировок на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд.

3.1.2. Составления перечня поставщиков, квалификация которых соответствует предъявляемым требованиям и которые могут в возможно короткий срок без предварительной оплаты и (или) с отсрочкой платежа осуществить поставки необходимых товаров, выполнение работ, оказание услуг (в случаях размещения заказов путем проведения запроса котировок в целях оказания гуманитарной помощи либо ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций природного или техногенного характера).

3.2. Исходя из целей деятельности котировочной комиссии, определенных в пункте 3.1 настоящего Положения (далее по тексту ссылки на разделы, подразделы, пункты и подпункты относятся исключительно к настоящему Положению), в задачи котировочной комиссии входит:

3.2.1. Обеспечение объективности при рассмотрении и оценке котировочных заявок, поданных на бумажном носителе либо поданных в форме электронных документов.

3.2.2. Обеспечение эффективности использования бюджетных средств и (или) средств внебюджетных источников финансирования.

3.2.3. Соблюдение принципа законности при размещении заказов путем проведения запроса котировок.

3.2.4. Предотвращения злоупотребления и коррупции при размещении заказов путем запроса котировок.

4. Порядок формирования котировочной комиссии

4.1. Котировочная комиссия является коллегиальным органом, действующим на временной основе.

4.2. Котировочная комиссия создается на основании распоряжения главы администрации Бутурлиновского муниципального района, которым определяется ее персональный состав. При необходимости по распоряжению главы администрации Бутурлиновского муниципального района может осуществляться замена отдельных членов комиссии.

4.3. Котировочная комиссия состоит из председателя, заместителя председателя, секретаря и других членов котировочной комиссии: представителя муниципального заказчика и других заинтересованных служб.

Своих представителей для включения в котировочную комиссию заказчики определяют самостоятельно.

4.4. В состав котировочной комиссии могут включаться представители других органов местного самоуправления (по согласованию).

4.5. Котировочная комиссия формируется преимущественно из числа лиц, деятельность которых непосредственно связана с размещением заказов, а также из числа специалистов, прошедших профессиональную переподготовку или повышение квалификации в области организации размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд.

При этом в состав комиссии должно включаться не менее чем одно лицо, осуществившее профессиональную переподготовку или повышение квалификации в сфере размещения заказов для государственных или муниципальных нужд.

4.6. Членами котировочной комиссии не могут быть лица, которые лично заинтересованы в результатах размещения заказа (в том числе физические лица, подавшие заявки на участие в конкурсе либо состоящие в штате организаций, подавших указанные заявки), либо физические лица, на которых способны оказывать влияние участники размещения заказа (в том числе физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами участников размещения заказа), а также непосредственно осуществляющие контроль в сфере размещения заказов должностные лица, уполномоченные на осуществление контроля в сфере размещения заказов федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления.

4.7. В случае выявления в составе котировочной комиссии указанных в пункте 4.6 лиц незамедлительно должна быть произведена замена их иными физическими лицами, которые лично не заинтересованы в результатах размещения заказа и на которых не способны оказывать влияние участники размещения заказа, а также которые не являются непосредственно осуществляющими контроль в сфере размещения заказов должностными лицами органов, уполномоченных на осуществление контроля в сфере размещения заказов.

5. Функции котировочной комиссии

5.1. Основными функциями котировочной комиссии являются:

5.1.1. Рассмотрение и оценка котировочных заявок.

5.1.2. Ведение и подписание протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок.

5.1.3. Ведение и подписание протокола об отказе от заключения контракта.

5.1.4. Проведение предварительного отбора участников размещения заказа, квалификация которых соответствует предъявляемым требованиям и которые могут в возможно короткий срок без предварительной оплаты и (или) с отсрочкой платежа осуществить поставки необходимых товаров, выполнение работ, оказание услуг (далее - предварительный отбор).

5.1.5. Ведение и подписание протокола рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе.

6. Полномочия котировочной комиссии

6.1. Котировочная комиссия обязана:

6.1.1. Рассматривать котировочные заявки на соответствие требованиям, установленным действующим законодательством и извещением о проведении запроса котировок, и отклонять участника размещения заказа от участия в проведении запроса котировок в случаях, установленных законодательством Российской Федерации о размещении заказов.

6.1.2. Оценивать котировочные заявки.

6.1.3. Исполнять предписания уполномоченных на осуществление контроля в сфере размещения заказов органов власти об устранении выявленных ими нарушений законодательства Российской Федерации и (или) иных нормативных правовых актов Российской Федерации о размещении заказов.

6.1.4. Не проводить переговоров с участниками размещения заказа в отношении поданных ими котировочных заявок во время проведения запроса котировок, кроме случаев обмена информацией, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации.

6.2. Котировочная комиссия вправе:

6.2.1. Обратиться к заказчику, уполномоченному органу за разъяснениями по предмету закупки.

6.2.2. Обратиться к заказчику с предложением изменить условия исполнения контракта, изложенные в запросе котировок, в случаях, если на запрос котировок не подана ни одна котировочная заявка.

6.2.3. Потребовать от участников размещения заказов представления разъяснений положений и документов, представленных ими, и разъяснений положений заявок на участие в предварительном отборе.

6.3. Члены котировочной комиссии обязаны:

6.3.1. Знать и руководствоваться в своей деятельности требованиями законодательства Российской Федерации и настоящего Положения.

6.3.2. Лично присутствовать на заседаниях котировочной комиссии; отсутствие на заседании котировочной комиссии допускается только по уважительным причинам.

6.3.3. Осуществлять рассмотрение и производить оценку котировочных заявок.

6.3.4. Не допускать разглашения сведений, ставших им известными в ходе проведения запроса котировок, кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации.

6.3.5. Соблюдать запрет на ведение переговоров с участниками размещения заказа при проведении запроса котировок, кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством РФ.

6.3.6. Проверять правильность содержания протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок и протокола рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе, в том числе правильность и точность протокола своего выступления.

6.3.7. Подписывать протокол рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе, протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок, протокол об отказе от заключения контракта.

6.4. Члены котировочной комиссии вправе:

6.4.1. Знакомиться со всеми представленными на рассмотрение документами и сведениями, составляющими котировочную заявку.

6.4.2. Выступать по вопросам повестки дня на заседаниях котировочной комиссии.

6.4.3. Письменно изложить свое особое мнение, которое прикладывается к протоколу рассмотрения и оценки котировочных заявок или к протоколу рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе в зависимости от того, по какому вопросу оно излагается.

6.4.4. Осуществлять иные действия в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.

6.5. Председатель котировочной комиссии:

6.5.1. Осуществляет общее руководство работой котировочной комиссии и обеспечивает выполнение настоящего Положения.

6.5.2. Объявляет заседание правомочным или выносит решение о его переносе из-за отсутствия необходимого количества членов (кворума).

6.5.3. Открывает, ведет и закрывает заседания котировочной комиссии, объявляет перерывы.

6.5.4. Объявляет состав котировочной комиссии.

6.5.5. Определяет порядок рассмотрения обсуждаемых вопросов.

6.5.6. Подписывает протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок, протокол рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе, протокол об отказе от заключения контракта.

6.5.7. Объявляет победителя запроса котировок, оглашает перечень поставщиков, составленный на основании рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе.

6.5.8. Осуществляет иные действия в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.

6.6. В отсутствие председателя котировочной комиссии его обязанности и функции осуществляет заместитель председателя котировочной комиссии.

6.7. Секретарь котировочной комиссии:

6.7.1. Осуществляет подготовку заседаний котировочной комиссии, включая оформление и рассылку необходимых документов, информирование членов котировочной комиссии по всем вопросам, относящимся к их функциям, в том числе извещает лиц, принимающих участие в работе комиссии, о времени и месте проведения заседаний и обеспечивает членов котировочной комиссии необходимыми материалами.

6.7.2. По ходу заседаний котировочной комиссии оформляет протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок и протокол рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе.

6.7.3. Подписывает протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок, протокол рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе.

6.7.4. Осуществляет иные действия организационно-технического характера в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.

6.7.5. Осуществляет хранение протоколов, составленных в ходе проведения запроса котировок и котировочных заявок.

7. Регламент работы котировочной комиссии

7.1. Работа котировочной комиссии осуществляется на ее заседаниях; заседание котировочной комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее чем пятьдесят процентов от общего числа ее членов.

7.2. Решения котировочной комиссии принимаются простым большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов. При равенстве голосов голос председателя является решающим. При голосовании каждый член котировочной комиссии имеет один голос. Голосование осуществляется открыто. Заочное голосование не допускается.

7.3. Котировочная комиссия в течение одного рабочего дня, следующего за днем окончания срока подачи котировочных заявок, рассматривает котировочные заявки на соответствие их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и оценивает котировочные заявки.

7.4. Котировочная комиссия не рассматривает и отклоняет котировочные заявки, если они не соответствуют требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок или предложенная в котировочных заявках цена товаров, работ, услуг превышает максимальную цену, указанную в извещении о проведении запроса котировок. Отклонение котировочных заявок по иным основаниям не допускается.

7.5. По результатам рассмотрения и оценки котировочных заявок котировочная комиссия составляет протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами котировочной комиссии, заказчиком и уполномоченным органом и в день его подписания размещается на официальном сайте.

7.6. Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок должен содержать сведения о заказчике, существенных условиях контракта, обо всех участниках размещения заказа, подавших котировочные заявки, об отклоненных котировочных заявках с обоснованием причин отклонения, предложение о наиболее низкой цене товаров, работ, услуг, о победителе в проведении запроса котировок, об участнике размещения заказа, предложившем в котировочной заявке цену, такую же, как и победитель в проведении запроса котировок, или об участнике размещения заказа, предложение о цене контракта которого содержит лучшие условия по цене контракта, следующие после предложенных победителем в проведении запроса котировок условий.

7.7. Победителем в проведении запроса котировок признается участник размещения заказа, подавший котировочную заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и в которой указана наиболее низкая цена товаров, работ, услуг.

7.8. В случае если наиболее низкая цена товаров, работ, услуг предложена несколькими участниками размещения заказа, победителем в проведении запроса котировок признается участник размещения заказа, котировочная заявка которого поступила ранее котировочных заявок других участников размещения заказа.

7.9. Любые действия (бездействие) котировочной комиссии могут быть обжалованы в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы участника(ов) размещения заказа. В случае такого обжалования котировочная комиссия обязана:

- представить по запросу уполномоченного органа сведения и документы, необходимые для рассмотрения жалобы;

- приостановить проведение отдельных процедур размещения заказа до рассмотрения жалобы по существу в случае получения соответствующего требования от уполномоченного органа;

- довести до сведения заказчика информацию о том, что заказчик не вправе заключить муниципальный контракт до рассмотрения жалобы; при этом срок, установленный для заключения контракта, подлежит продлению на срок рассмотрения жалобы по существу.

8. Особенности работы котировочной комиссии при размещении заказов путем запроса котировок в целях оказания гуманитарной помощи либо ликвидации последствий

чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера

8.1. К работе котировочной комиссии при размещении заказов путем запроса котировок в целях оказания гуманитарной помощи либо ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций природного или техногенного характера применяются правила раздела 7 с учетом особенностей, предусмотренных настоящим разделом.

8.2. Котировочная комиссия в течение десяти дней со дня истечения срока представления заявок на участие в предварительном отборе рассматривает представленные участниками размещения заказа заявки на участие в предварительном отборе.

8.3. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе котировочная комиссия составляет перечень поставщиков и принимает решение о включении или об отказе во включении участника размещения заказа в перечень поставщиков.

8.4. По результатам рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе должен быть оформлен протокол рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе.

8.5. Протокол рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе содержит сведения об участниках размещения заказа, подавших заявки на участие в предварительном отборе и о принятом в соответствии с подпунктом 8.3 настоящего Положения решении в отношении участников размещения заказа.

9. Ответственность членов котировочной комиссии

9.1. Члены котировочной комиссии, виновные в нарушении законодательства Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных или муниципальных нужд, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и настоящего Положения, несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

9.2. Член котировочной комиссии, допустивший нарушение законодательства Российской Федерации, и (или) иных нормативных правовых актов Российской Федерации о размещении заказов может быть заменен.

9.3. В случае если члену котировочной комиссии станет известно о нарушении другим членом котировочной комиссии законодательства Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и настоящего Положения, он должен письменно сообщить об этом председателю котировочной комиссии в течение одного дня с момента, когда он узнал о таком нарушении.

9.4. Члены котировочной комиссии не вправе распространять сведения, составляющие государственную, служебную или коммерческую тайну, ставшие известными им в ходе размещения заказа путем проведения запроса котировок.

Исполняющий обязанности

руководителя  аппарата                                                            Рогачева Л. Б.
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Администрация Бутурлиновского муниципального района
Воронежской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 12.05.2011г.  № 592

        г. Бутурлиновка

Об утверждении порядка определения предельно допустимых значений просроченной кредиторской задолженности муниципального бюджетного учреждения Бутурлиновского муниципального района Воронежской области, превышение которых влечет расторжение трудового  договора с руководителем  муниципального бюджетного учреждения по инициативе работодателя в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации

В соответствии  с частью 27 статьи 30 Федерального закона от 8 мая 2010 г. N 83-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений", во исполнение распоряжения администрации Бутурлиновского муниципального района  от 8 июля  2010 года N 181  "О мерах по совершенствованию правового положения муниципальных учреждений"  администрация Бутурлиновского  муниципального района 

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Утвердить Порядок определения предельно допустимых значений просроченной кредиторской задолженности муниципального бюджетного учреждения Бутурлиновского муниципального района Воронежской области, превышение которых влечет расторжение трудового договора с руководителем муниципального бюджетного учреждения по инициативе работодателя в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, согласно приложению.

2.Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Бутурлиновский муниципальный вестник»

       3. Настоящее постановление вступает в силу с 1 января 2012 года.

       4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации  Моргунову О.Л.

Глава администрации

муниципального района                                                                      В.Н.Шевцов

Приложение

к постановлению администрации

Бутурлиновского  муниципального

района

от 12.05.2011г.  № 592

Порядок 

определения предельно допустимых значений просроченной кредиторской задолженности муниципального бюджетного учреждения Бутурлиновского муниципального района Воронежской области, превышение которых влечет расторжение трудового договора с руководителем муниципального бюджетного учреждения по инициативе работодателя в соответствии с 

Трудовым  кодексом   Российской  Федерации

 Настоящий Порядок устанавливает правила определения предельно допустимого значения просроченной кредиторской задолженности муниципального бюджетного учреждения Бутурлиновского муниципального района Воронежской области (далее - бюджетное учреждение), превышение которого влечет расторжение трудового договора с руководителем бюджетного учреждения по инициативе работодателя в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.

1. В целях настоящего Порядка просроченная кредиторская задолженность разделяется на следующие группы:

– кредиторская задолженность по начисленным выплатам по оплате труда работникам муниципального бюджетного учреждения и иным выплатам, срок погашения которых, установленный законодательством Российской Федерации и правовыми актами бюджетного учреждения, регулирующими трудовые отношения, истек;

– кредиторская задолженность по налогам и иным обязательным платежам, уплачиваемым в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации и внебюджетные государственные фонды, в том числе штрафам, пеням и иным санкциям, срок погашения которых, предусмотренный законодательством Российской Федерации, истек;

– кредиторская задолженность перед поставщиками и подрядчиками, срок погашения которой, предусмотренный заключенными договорами гражданско-правового характера, истек;

– общая кредиторская задолженность по всем имеющимся обязательствам, срок погашения которой, предусмотренный законодательством Российской Федерации, истек.

2. Предельно допустимое значение просроченной кредиторской задолженности по каждой из групп определяется как:

– по начисленным выплатам по заработной плате и иным выплатам работникам муниципального бюджетного учреждения - 2 (два) календарных месяца подряд с момента, установленного правовыми актами бюджетного учреждения как дата выплаты заработной платы;

– наличие кредиторской задолженности по налоговым и иным платежам в бюджет и внебюджетные фонды, срок неуплаты которых превышает 3 (три) календарных месяца с даты, когда платежи должны были быть осуществлены;

– наличие кредиторской задолженности перед поставщиками и подрядчиками, срок неуплаты которых превышает 3 (три) календарных месяца с даты, когда платежи должны были быть осуществлены;

– превышение величины просроченной общей кредиторской задолженности над стоимостью активов бюджетного учреждения, за исключением стоимости особо ценного движимого имущества и недвижимого имущества, на отчетную дату.

3. Бюджетное учреждение ежемесячно не позднее 20 числа месяца, следующего за отчетным, представляет в Отдел финансов администрации Бутурлиновского  муниципального района отчетность о состоянии общей кредиторской задолженности, в том числе  просроченной кредиторской задолженности  по формам согласно приложениям № 1 и № 2 к настоящему Порядку.

На основании указанной отчетности Отдел финансов администрации Бутурлиновского муниципального района осуществляет ежемесячный мониторинг кредиторской задолженности, в том числе просроченной кредиторской задолженности.

4. Бюджетное учреждение ежеквартально не позднее 20 числа месяца, следующего за отчетным, представляет в Отдел финансов администрации Бутурлиновского муниципального района сведения о просроченной кредиторской задолженности и стоимости активов, сформированные на основании данных бюджетного учета, по формам согласно приложениям № 3  и № 4 к настоящему Порядку с пояснительной запиской, в которой указываются причины возникновения просроченной кредиторской задолженности, и планом ее погашения с указанием конкретных мероприятий и сроков их реализации.

При наличии просроченной кредиторской задолженности по результатам рассмотрения отчетности Отдел финансов администрации Бутурлиновского муниципального района готовит доклад главе администрации Бутурлиновского муниципального района.

5. Решение о расторжении трудового договора с руководителем бюджетного учреждения в соответствии с пунктом 3 статьи 278 Трудового кодекса Российской Федерации и (или) об урегулировании просроченной кредиторской задолженности принимается главой администрации Бутурлиновского  муниципального района либо по его поручению органом администрации муниципального района, осуществляющим функции и полномочия учредителя муниципального бюджетного    учреждения. 

В случае принятия решения об урегулировании просроченной кредиторской задолженности главой администрации Бутурлиновского  муниципального района утверждается план-график урегулирования просроченной кредиторской задолженности бюджетного учреждения с указанием конкретных мероприятий и сроков их реализации. Ответственным за подготовку такого плана-графика является Отдел финансов  администрации Бутурлиновского  муниципального района.

Исполняющий  обязанности

руководителя аппарата                                                       Л.Б. Рогачева

Приложение №1

к Порядку определения предельно допустимых значений просроченной кредиторской задолженности муниципального бюджетного учреждения Бутурлиновского муниципального района воронежской области, превышение  которых влечет расторжение трудового договора с руководителем муниципального бюджетного учреждения по инициативе  работодателя в соответствии с Трудовым кодексом  Российской Федерации 

Сведения

о кредиторской задолженности муниципального

бюджетного учреждения

тыс. рублей

	№  
п/п
	Состав кредиторской     
задолженности по группам
	Кредиторская     
задолженность
	Срок просроченной
кредиторской   
задолженности  
(месяц)

	
	
	Всего
	В том числе 
просроченная
	

	1
	2
	3
	4
	5

	
	Общая кредиторская          
задолженность               
	
	
	

	
	в том числе:        
	
	
	

	1   
	по начисленным выплатам по  
оплате труда и иным выплатам
	
	
	

	2   
	по налогам, уплачиваемым в  
бюджеты бюджетной системы   
	
	
	

	3   
	по налогам, уплачиваемым в  
государственные внебюджетные
фонды                       
	
	
	

	4   
	по поставщикам и подрядчикам
за оказанные услуги и       
выполненные работы          
	
	
	

	5   
	по прочим имеющимся         
обязательствам              
	
	
	


Руководитель учреждения

Главный бухгалтер

Приложение № 2

к Порядку определения предельно допустимых значений просроченной кредиторской задолженности муниципального бюджетного учреждения Бутурлиновского муниципального района воронежской области, превышение  которых влечет расторжение трудового договора с руководителем муниципального бюджетного учреждения по инициативе  работодателя в соответствии с Трудовым кодексом  Российской Федерации 

Сведения

о просроченной кредиторской задолженности муниципального

бюджетного учреждения

на "___" _______________ 20___ г.

тыс. рублей

	№
п/п
	Состав    
просроченной 
кредиторской 
задолженности
по группам
	Наименование
поставщика 
услуг
	Сумма    
просроченной 
кредиторской 
задолженности
	Причины   
образования 
просроченной 
кредиторской 
задолженности
	Меры,     
принимаемые  
по погашению  
просроченной  
кредиторской  
задолженности

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Руководитель  учреждения

Главный бухгалтер

Приложение N 3

к Порядку определения предельно допустимых значений просроченной кредиторской задолженности муниципального бюджетного учреждения Бутурлиновского муниципального района воронежской области, превышение  которых влечет расторжение трудового договора с руководителем муниципального бюджетного учреждения по инициативе  работодателя в соответствии с Трудовым кодексом  Российской Федерации 

Отчет

о просроченной кредиторской задолженности муниципального

бюджетного учреждения

на "___" _______________ 20___ г.

I раздел. Величина просроченной кредиторской задолженности

тыс. рублей

	№  
п/п
	Состав просроченной кредиторской   
задолженности по группам
	Сумма      
просроченной   
кредиторской   
задолженности  
на предыдущую  
отчетную дату
	Сумма     
просроченной  
кредиторской  
задолженности 
на отчетную  
дату

	1.  
	Кредиторская задолженность по начисленным выплатам по оплате труда и иным выплатам работникам бюджетного учреждения, срок погашения которых истек            
	
	

	2.  
	Кредиторская задолженность по налогам и иным обязательным платежам, уплачиваемым в бюджеты и во внебюджетные государственные фонды, срок погашения которых истек
	
	

	3.  
	Кредиторская задолженность перед поставщиками и подрядчиками, срок погашения которой, предусмотренный заключенными договорами гражданско-правового характера,    
истек                              
	
	

	4.  
	Прочая  кредиторская  задолженность по всем  имеющимся  обязательствам, срок погашения которой, предусмотренный законодательством  
Российской Федерации, истек        
	
	

	5.  
	ИТОГО общая кредиторская  задолженность:           
стр. 1 + стр. 2 + стр. 3 + стр. 4 
	
	


II раздел. Величина стоимости финансовых и нефинансовых

активов, за исключением стоимости особо ценного движимого

и недвижимого имущества

	№  
п/п
	Виды активов
	Стоимость активов
на предыдущую  
отчетную дату
	Стоимость   
активов    
на отчетную  
дату

	1.  
	Денежные средства, в том числе  остатки денежных средств на счетах и в кассе                          
	
	

	2.  
	Дебиторская задолженность          
	
	

	3.  
	Стоимость движимого имущества, не  относящегося к категории особо  ценного                            
	
	

	4.  
	Балансовая стоимость материалов    
	
	

	5.  
	Иные активы, обеспечивающие  исполнение принятых учреждением  обязательств                       
	
	

	6.  
	ИТОГО: стр. 1 + стр. 2 + стр. 3 +  стр. 4 + стр. 5                    
	
	


III раздел. Величина превышения предельно допустимого

значения просроченной кредиторской задолженности

	№  
п/п
	Виды просроченной кредиторской   
задолженности
	Сумма превышения 
на предыдущую  
отчетную дату
	Сумма     
превышения на 
отчетную дату

	1. 
	Величина превышения просроченной  кредиторской задолженности по всем имеющимся обязательствам над стоимостью активов учреждения на  отчетную дату, за исключением  стоимости особо ценного движимого и недвижимого имущества на отчетную  дату (строка 5 раздела I - строка 6
раздела II)                        
	
	


При отрицательном результате проставляется нулевое значение.

Руководитель учреждения

Главный бухгалтер

к Порядку определения предельно допустимых значений просроченной кредиторской задолженности муниципального бюджетного учреждения Бутурлиновского муниципального района воронежской области, превышение  которых влечет расторжение трудового договора с руководителем муниципального бюджетного учреждения по инициативе  работодателя в соответствии с Трудовым кодексом  Российской Федерации 

Сводная информация

о просроченной кредиторской задолженности по

_____________________________________________________

наименование ГРБС

на "___" _______________ 20___ г.

	№ 
п/п
	Наименование 
муниципального
бюджетного  
учреждения
	Общая сумма 
просроченной 
кредиторской 
задолженности
	В том числе по группам
	Причины   
образования 
просроченной 
кредиторской 
задолженности
	Меры,    
принимаемые 
по погашению 
просроченной 
кредиторской 
задолженности

	
	
	
	Кредиторская 
задолженность 
по начисленным
выплатам по  
оплате труда и
иным выплатам
	Кредиторская задолженность по налогам и иным    
обязательным платежам, 
уплачиваемым в бюджеты и внебюджетные фонды
	Кредиторская 
задолженность 
перед     
поставщиками и
подрядчиками
	Прочая    
кредиторская 
задолженность 
по всем    
имеющимся   
обязательствам
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО по ГРБС 
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель учреждения

Главный бухгалтер
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